
広島商船高等専門学校 開講年度 平成30年度 (2018年度) 授業科目 ビジネス・スキル
科目基礎情報
科目番号 0043 科目区分 専門 / 必修
授業形態 講義 単位の種別と単位数 履修単位: 2
開設学科 流通情報工学科 対象学年 5
開設期 通年 週時間数 2
教科書/教材 横山光昭『２０代から知っておきたいお金のルール』
担当教員 田上 敦士
到達目標
(1)給与明細や社会保険等、卒業後に触れる様々な制度や書類に関する基礎知識を身に着ける　
(2)様々なビジネス文書を作成できる能力を身に着ける
(3)事例から様々な実例を認識する
ルーブリック

理想的な到達レベルの目安 標準的な到達レベルの目安 未到達レベルの目安

評価項目１
給与明細や社会保険等お金に関す
る基礎知識を習得し、指定する問
題の正答率が８割を上回る

給与明細や社会保険等お金に関す
る基礎知識を習得し、指定する問
題の正答率が６割を上回る

給与明細や社会保険等お金に関す
る基礎知識が習得できず、指定す
る問題の正答率が５割を下回る

評価項目２ 何も見ることなく様々なビジネス
文書を作成できる

資料を参考にしながら様々なビジ
ネス文書を作成できる

資料を参考にしても様々なビジネ
ス文書を作成できない

評価項目３ 事例を正確に理解し、指定する問
題の正答率が８割を上回る

事例を正確に理解し、指定する問
題の正答率が６割を上回る

事例を正確に理解できず、指定す
る問題の正答率が５割を下回る

学科の到達目標項目との関係
教育方法等

概要
本授業では、卒業後の生活において直面するであろう諸問題に対応できる能力を身に付けることを目的とする。特に税
金や社会保障に関する基礎知識に焦点を絞り、給与明細や年末調整などの書類の見方、関係書類の作成法を習得できる
点が特徴である。それに伴い前学年までに修得したものより、やや高度なビジネス文書作成能力の養成にも取り組む。

授業の進め方・方法 授業は板書形式で進行させる。授業開始時、毎回の課題に従ったレクチャーを行い、その後に課題を配布。実際に練習
した後、総括を行う。ほぼ毎回課題を出す。

注意点

1)講義は板書形式で進行させるので、ノートやルーズリーフを準備すること（※定期試験時にノート提出があるので名
前は必ず記載すること）
2)プリントを頻繁に配布するが、1年間保存すること
3)理解を促進するために映像や音声を用いるため、教室移動をする場合がある。(※その際は事前に告知する)
4)学生諸君の発言を求めることがある。
5)講義は予告の上、一部内容を変更することがある。
6)定期試験は授業毎の予習・復習を前提として作成してある為、油断しないこと。
7)欠席者分のプリントは教員が保管しているので申し出ること
8)活発な討論は問題ないが、不必要な私語をはじめ学習に関係ない行為は容赦なく減点の対象とする。
9)講義前後以外の質問は、配布資料に記載するメールアドレスで対応する
【担当：中道非常勤講師】

授業計画
週 授業内容 週ごとの到達目標

前期

1stQ

1週 ガイダンス 卒業後の生活シミュレーションを立てることができる

2週 新社会人生活概説１ 社会人１年目に直面する諸事例の認識と対処法の習得
１

3週 新社会人生活概説２ 社会人１年目に直面する諸事例の認識と対処法の習得
２

4週 新社会人生活概説３ 社会人１年目に直面する諸事例の認識と対処法の習得
３

5週 給与に関する基礎知識１ 給与に関する基礎知識の習得１

6週 給与に関する基礎知識２ 給与に関する基礎知識の習得２

7週 給与に関する基礎知識３ 給与に関する基礎知識の習得３

8週 前期中間試験

2ndQ

9週 答案返却・解説
10週 社会保障に関する基礎知識１ 社会保障に関する基礎知識の習得１
11週 社会保障に関する基礎知識２ 社会保障に関する基礎知識の習得２
12週 社会保障に関する基礎知識３ 社会保障に関する基礎知識の習得３
13週 社会保障に関する基礎知識４ 社会保障に関する基礎知識の習得４
14週 社会保障に関する基礎知識５ 社会保障に関する基礎知識の習得５
15週 前期末試験
16週 答案返却・解説

後期 3rdQ

1週 民間保険に関する基礎知識１ 民間保険に関する基礎知識の習得１
2週 民間保険に関する基礎知識２ 民間保険に関する基礎知識の習得２
3週 民間保険に関する基礎知識３ 民間保険に関する基礎知識の習得３
4週 民間保険に関する基礎知識４ 民間保険に関する基礎知識の習得４
5週 結婚と子育てに関する基礎知識１ 結婚と子育てに関する基礎知識の習得１
6週 結婚と子育てに関する基礎知識２ 結婚と子育てに関する基礎知識の習得２



7週 後期中間試験
8週 答案返却・解説

4thQ

9週 お金のトラブルについて１ お金のトラブルについての知識の習得１
10週 お金のトラブルについて２ お金のトラブルについての知識の習得２
11週 お金のトラブルについて３ お金のトラブルについての知識の習得３
12週 公的書類の基礎知識と作成１ 公的書類の基礎知識の習得と作成能力養成１
13週 公的書類の基礎知識と作成２ 公的書類の基礎知識の習得と作成能力養成２
14週 公的書類の基礎知識と作成３ 公的書類の基礎知識の習得と作成能力養成３
15週 学年末試験
16週 答案返却・解説

評価割合
定期試験 小テスト レポート・課題 態度 ポートフォリオ その他 合計

総合評価割合 40 30 30 0 0 0 100
基礎的能力 20 10 0 0 0 0 30
専門的能力 20 10 0 0 0 0 30
分野横断的能力 0 10 30 0 0 0 40


